
Załącznik numer 24 

Do Standardów jakości opieki nad dziećmi do lat 3 

w Gminnym Żłobku w Ustroniu Morskim  

 

Procedura ewakuacji w Gminnym Żłobku w Ustroniu Morskim 

 

I. Podstawa prawna 

1) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony 

przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz.U.2023.0.822) 

II. Cel procedury 

Celem procedury jest zapewnienie sprawnego, szybkiego i bezpiecznego przeprowadzenia 

ewakuacji dzieci, pracowników oraz innych osób przebywających na terenie żłobka 

w przypadku wystąpienia zagrożenia życia lub zdrowia, w szczególności pożaru, wybuchu, 

awarii technicznej, zagrożenia chemicznego, katastrofy budowlanej lub innego zdarzenia 

wymagającego natychmiastowego opuszczenia budynku. Procedura określa zasady działania 

mające na celu ograniczenie skutków zagrożenia i zapewnienie bezpieczeństwa wszystkim 

osobom znajdującym się w placówce. 

III. Zakres procedury 

Procedura określa zasady ogłaszania alarmu ewakuacyjnego, sposób organizacji i przebiegu 

ewakuacji, obowiązki osób kierujących ewakuacją, zadania pracowników podczas ewakuacji 

dzieci, zasady przemieszczania się do miejsca zbiórki, sposób sprawdzania stanu osobowego 

po ewakuacji, współpracę ze służbami ratowniczymi. 

IV. Uczestnicy postępowania – zakres odpowiedzialności 

1. Procedura obowiązuje wszystkich pracowników żłobka, dzieci pozostające pod opieką 

placówki, rodziców/opiekunów prawnych oraz osoby czasowo przebywające na terenie 

żłobka.  

2. Dyrektor/Kierownik żłobka: 

a) podejmuje decyzję o ewakuacji lub wyznacza osobę upoważnioną,  

b) kieruje przebiegiem ewakuacji,  

c) współpracuje z Państwową Strażą Pożarną i innymi służbami ratunkowymi,  

d) nadzoruje sprawdzenie stanu osobowego po ewakuacji.  

3. Opiekunowie dzieci 

a) organizują i prowadzą ewakuację dzieci znajdujących się pod ich opieką,  

b) sprawdzają liczbę dzieci przed opuszczeniem pomieszczenia i po dotarciu do miejsca 

zbiórki,  



c) zapewniają bezpieczeństwo dzieci podczas przemieszczania się drogami ewakuacyjnymi.  

4. Pozostali pracownicy żłobka: 

a) wspomagają ewakuację dzieci,  

b) sprawdzają pomieszczenia pod kątem pozostawionych osób,  

c) wykonują zadania wyznaczone przez kierującego ewakuacją.  

5. Dzieci: 

a) stosują się do poleceń opiekunów,  

b) przemieszczają się wyznaczonymi drogami ewakuacyjnymi pod nadzorem personelu.  

6. Rodzice/opiekunowie prawni oraz osoby przebywające na terenie żłobka: 

a) podporządkowują się poleceniom kierującego ewakuacją,  

b) nie utrudniają działań ratowniczych i ewakuacyjnych 

V. Opis procedury – realizacja działań 

1. Każdy pracownik żłobka zobowiązany jest znać niniejszą procedurę ewakuacji.  

2. Obowiązkiem opiekunów jest zaznajomienie dzieci z zasadami ewakuacji żłobka.  

3. W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywające na terenie żłobka mają obowiązek 

zastosowania się do niniejszej procedury oraz wykonywania poleceń Dyrektora, innych osób 

prowadzących ewakuację oraz poleceń służb ratunkowych.  

4. Przerwanie ewakuacji i powrót do budynku może zarządzić wyłącznie Dyrektor żłobka lub 

inna upoważniona przez niego osoba. 

5. Sygnał alarmowy  

1) Ustala się sygnał alarmowy, którym jest słowne kilkakrotne powtarzanie 

„EWAKUACJA”. 

2) Sygnał alarmowy uruchamiany jest na polecenie Dyrektora lub innej upoważnionej przez 

Dyrektora osoby. W razie pożaru sygnał alarmowy ma prawo uruchomić każdy, kto 

zauważył zagrożenie oraz zadzwonić pod numer 112 lub 998. 

3) Zabronione jest używanie sygnału alarmowego do innych celów niż ewakuacja lub jej 

ćwiczenie.  

6. Postępowanie po usłyszeniu sygnału alarmowego 

1) Konserwator odpowiada za wyłączenie zasilania w budynku (przeciwpożarowy 

wyłącznik prądu) umieszczony przy wejściu do budynku oraz na korytarzu przy 

pomieszczeniu kotłowni. 

2) Po usłyszeniu sygnału alarmowego wszystkie osoby przebywające na terenie żłobka mają 

obowiązek natychmiast rozpocząć ewakuację.  

3) W czasie ewakuacji należy zachować spokój; nie wolno ulegać panice. 



4) Osoby, które mają dostęp do telefonu, a które mają wiedzę na temat zagrożenia, jakie 

spowodowało wszczęcie alarmu, powiadamiają służby ratunkowe. Służbom ratunkowym 

przekazuje się zwięzłą informację o lokalizacji ewakuowanego budynku, źródle 

zagrożenia bezpieczeństwa zbiorowego, jego rozmiarach oraz o liczbie poszkodowanych, 

jeśli powiadamiający ma wiedzę, że taka sytuacja ma miejsce. Osoba powiadamiająca 

służby ratunkowe ma obowiązek podać także swoje personalia, jak również upewnić się, 

że zgłoszenie zostało przyjęte (należy zanotować lub zapamiętać personalia osoby 

przyjmującej zgłoszenie). O fakcie powiadomienia służb należy zameldować 

Dyrektorowi żłobka.  

5) Opiekunki sprawujące w momencie wszczęcia alarmu opiekę nad dziećmi zajmują się 

ewakuacją swojej grupy. Nakazują dzieciom niezwłoczne opuszczenie budynku, podając 

kierunek drogi ewakuacyjnej oraz miejsce zbiórki.  

6) Należy pozostawić na miejscu wszystkie przedmioty.  

7) Pomieszczenie, w którym odbywały się zajęcia, jako ostatni opuszcza nauczyciel 

opiekun, pod opieką którego jest grupa.  

8) Ewakuacja odbywa się drogami ewakuacyjnymi ustalonymi w planie dróg 

ewakuacyjnych. 

7. Postępowanie na miejscu I etapu ewakuacji 

1) PODZIAŁ ZADAŃ DLA GRUPY I (2 Opiekunów) oraz GRUPY II (2 Opiekunów) 

Każda grupa ewakuuje się niezależnie, korzystając z bezpośredniego wyjścia ze swojej sali na 

zewnątrz.  

OPIEKUN 1 (Prowadzący ewakuację grupy): 

a) Przerywa zajęcia, zachowuje spokój i nie dopuszcza do paniki. 

b) Nie ubiera dzieci w odzież wierzchnią ani buty outdoorowe. 

c) Otwiera na oścież wyjście ewakuacyjne/tarasowe bezpośrednio na zewnątrz budynku. 

d) Zabiera: listę obecności, spakowaną apteczkę podręczną oraz telefon komórkowy. 

e) Formuje dzieci w parę/gęsiego (chodzące) lub układa w wózku/na materacu 

(niechodzące). 

f) Wyprowadza grupę najkrótszą drogą do wyznaczonego miejsca zbiórki. 

OPIEKUN 2 (Zamykający ewakuację grupy): 

a) Pomaga przy sprawnym wyprowadzaniu dzieci z sali. 

b) Obowiązkowo sprawdza wszystkie pomieszczenia przynależne do grupy: salę zabaw, 

sypialnię, łazienkę, schowki i kąciki, upewniając się, że żadne dziecko nie schowało 

się (np. ze strachu). 



c) Zamyka za sobą drzwi wewnętrzne i zewnętrzne (nie zamyka ich na klucz!), aby 

ograniczyć dopływ tlenu do ognia. 

d) Opuszcza budynek jako ostatni z grupy i dołącza do miejsca zbiórki. 

2) METODY EWAKUACJI DZIECI (1–3 LATA) 

a) Dzieci starsze (chodzące): Przemieszczają się zwartą grupą za Opiekunem 1, 

opcjonalnie trzymając się liny ewakuacyjnej (węża spacerowego). 

b) Dzieci najmłodsze (niechodzące / w szoku): Umieszczane są natychmiast 

w wieloosobowym wózku ewakuacyjnym lub układane na materacu sypialnianym, 

który opiekunowie przeciągają po podłodze na zewnątrz. 

3) MIEJSCE ZBIÓRKI I CZYNNOŚCI KOŃCOWE 

a) Miejsce zbiórki do ewakuacji wyznacza się na: plac za budynkiem żłobka 

b) Po dotarciu na miejsce, Opiekunowie 1 z obu grup niezwłocznie przeliczają dzieci 

i weryfikują stan z listą obecności. O każdym przypadku nieobecności dziecka lub 

innej osoby ewakuowanej należy zawiadomić służby prowadzące akcję ratunkową 

oraz Dyrektora. Osobom prowadzącym akcję należy podać charakterystykę wyglądu 

zaginionej osoby, imię i nazwisko oraz miejsce, w którym osoba ta była widziana po 

raz ostatni. 

c) Opiekunowie sprawdzają stan zdrowia dzieci pod kątem ewentualnych obrażeń lub 

podtrucia dymem. Należy upewnić się, czy żadne z dzieci nie zostało poszkodowane, 

nie doznało urazów, nie uskarża się na zawroty głowy, ból głowy, nudności. 

Wszystkim poszkodowanym należy udzielić pomocy przedmedycznej. 

d) Opiekunowie grupy meldują Dyrektorowi lub osobie wyznaczonej przez Dyrektora do 

kierowania ewakuacją o sprawdzeniu obecności w swych grupach oraz o ustaleniu, 

czy wśród ewakuowanych nie ma poszkodowanych. 

e) Po stwierdzeniu, że na miejscu zbiórki obecne są wszystkie osoby podlegające 

ewakuacji, Dyrektor lub upoważniona przez niego osoba do kierowania ewakuacją 

zarządza przejście na miejsce II etapu ewakuacji. 

f) Dyrektor placówki (lub wyznaczony opiekun) przekazuje raport Dowódcy Straży 

Pożarnej: „Wszystkie dzieci i personel zostali ewakuowani” lub zgłasza brak 

konkretnego dziecka/pracownika. 

8. Postępowanie na miejscu II etapu ewakuacji 

a) Miejscem schronienia w II etapie ewakuacji jest teren zieleni znajdujący się od frontu 

budynku pomiędzy wiatą śmietnikową a Stadionem Piłkarskim im. Jerzego 



Makowskiego ASTRA Ustronie Morskie – naprzeciw Ośrodka Dydaktyczno-

Socjalnego w Ustroniu Morskim Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza 

Piaseckiego w Poznaniu. 

b) Przejście na miejsce II etapu ewakuacji następuje w zwartych grupach pod nadzorem 

opiekunów grup. 

c) Po przejściu na miejsce II etapu ewakuacji opiekunowie ponownie sprawdzają 

obecność podopiecznych. 

d) Osoby ewakuowane na miejscu II etapu ewakuacji oczekują na zarządzenie 

o zakończeniu ewakuacji oraz na ewentualne dalsze zarządzenia.  

e) W razie konieczności odbioru dzieci przez rodziców zawiadamia się ich o ewakuacji 

oraz o miejscu, w którym mogą oni odebrać swoje dzieci. Odbiór każdego dziecka 

przez rodzica należy odnotować. 

9. Ćwiczenia ewakuacyjne  

1) Dla uzyskania sprawności działania w razie konieczności ewakuacji przeprowadza się 

okresowo próbną ewakuację. Ćwiczenia takie odbywają się nie rzadziej niż raz na rok.  

2) Ćwiczenie ewakuacji odbywa się przy zaangażowaniu sił własnych, chyba że ćwiczenia 

odbywają się na wniosek służb ratunkowych.  

VI. Sposób prezentacji procedury 

1. Umieszczenie treści dokumentu na stronie internetowej żłobka. 

2. Zapoznanie wszystkich pracowników żłobka oraz rodziców/opiekunów prawnych z treścią 

procedury. 

3. Procedura obowiązuje wszystkich pracowników żłobka od dnia jej wprowadzenia.  

VII. Tryb dokonywania zmian w procedurze 

Wszelkich zmian w powyższej procedurze może dokonać Dyrektor żłobka z własnej inicjatywy 

lub na wniosek organu prowadzącego Żłobek. Proponowane zmiany nie mogą być sprzeczne 

z prawem. Plany i schematy wyznaczonych dróg ewakuacyjnych w Gminnym Żłobku 

w Ustroniu Morskim znajdują się w Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego dla budynku 

Gminnego Żłobka w Ustroniu Morskim. 

 


